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Seite:


Gefaltete Menükarte erstellt mit dem

Microsoft Publisher
1. Publisher öffnen

2. Verfügbare Vorlagen: Weitere Formate für leere Seiten > Grußkarte > ¼ A4 links gefaltet > erstellen
3. Automatisch Seiten einfügen > Ja;
(zum Beschriften die entsprechende Seite anklicken)

4. Rahmen: Register „Einfügen“ > Rahmen und Akzente > auswählen des Musters durch Anklicken > Größe entsprechend der blauen Führungslinien anpassen

5. Zum Beschriften der Seiten: „Textfeld erstellen“ anklicken > Textfeld mit gedrückter Maustaste aufziehen > Text schreiben und wie gewünscht formatieren (Schriftart, -größe ...) oder Bilder einfügen
6. Kontrolliere die Menükarte: Seitenaufteilung, lesbare Schriftart, Rechtschreibfehler…

7. Drucken: Datei > Drucken > Drucker: Farbdrucker wählen > alle Seiten 
drucken > Drucken

Beispiel:
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Guten Appetit!
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Gestaltungstipps:

· Alle Seiten mit demselben Hintergrund-Layout (gleicher Rahmen, gleiche Farben, gleiche Schriftart ...)

· Beschriftung gleichmäßig auf der Seite verteilen (Leerzeilen), evtl. zentrieren

· Passende Bilder auswählen (kein Quatsch oder Kitsch); Bilder immer in der Größe anpassen

· Text auf Rechtschreibfehler überprüfen und ausbessern

· Gut lesbare Schrift verwenden

· Weniger ist mehr; d. h. Gestaltungsmittel sparsam einsetzen!

· Gestaltung passend zum Thema wählen

